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1. Introducción 
 
El Ministerio de Educación y Formación Profesional ha impulsado el Plan de Digitalización y 
Competencias Digitales del Sistema Educativo, #DigEdu (2021-2027), que tiene como objetivo 
avanzar y mejorar en las competencias digitales en el ámbito educativo, tanto en lo relativo a los 
medios tecnológicos disponibles por parte de la comunidad educativa, como en la integración efectiva 
y eficaz de las tecnologías en los procesos de enseñanza y aprendizaje. 
Este Plan se articula en torno a los siguientes ejes: 

 Línea 1: Competencia Digital Educativa del alumnado, del profesorado y de los centros 
educativos 

 Línea 2: Digitalización de los Centros Educativos 
 Línea 3: Creación de Recursos Educativos Abiertos (REA) en formato digital 
 Línea 4: Metodologías y competencias digitales avanzadas 
 

Es fundamental dar un enfoque de centro al uso de los recursos pedagógicos digitales, aprovechando 
las posibilidades y recursos disponibles, de modo que se convierta en un proyecto compartido para 
las personas miembros de la comunidad educativa, que dé coherencia y guíe el uso de las tecnologías. 
Será un instrumento que forme parte del Proyecto Educativo, el Proyecto de Dirección y la 
Programación General Anual (PGA). 
 
Desde nuestro primer análisis, atenderemos a las 3 dimensiones establecidas por el Marco Europeo 
de Organizaciones Digitalmente Competentes (DigCompOrg): pedagógica, tecnológica y organizativa. 
 
2. Contextualización del plan digital 
 
El Plan de Actuación Digital (PAD) del CEIP León Solá trata de ser  un documento de planificación 
integrado en el Proyecto Educativo cuyo objetivo es el de alcanzar el desarrollo del tratamiento de la 
información y competencia digital y la integración de las competencias digitales como herramienta 
didáctica. 
 
Tal y como se indica en la “Guía de Elaboración del Plan Digital del INTEF”, este ha de ser “el 
instrumento que adecúe y facilite el uso de los medios digitales en el proceso de enseñanza-
aprendizaje, entendido desde el objetivo del desarrollo pleno e integral del alumnado”.  
 
Se trata pues de un documento vivo que contiene los acuerdos alcanzados en el centro con respecto a 
los objetivos generales del plan, las estrategias de dinamización y gestión de los recursos tecnológicos 
y la inclusión de las TIC  en las diferentes concreciones curriculares. 
 
Supone un compromiso por parte de toda la comunidad educativa y no sólo del equipo de 
coordinación.  
 
Por todo ello, el Plan de Actuación Digital (en adelante PAD) recoge la Transformación Digital del 
Centro (TDE) que, a su vez, incluye el conjunto de actuaciones orientadas a la mejora y modernización 
de los procesos, los procedimientos, los hábitos y comportamientos de las organizaciones educativas 
y de las personas que, haciendo uso de las tecnologías digitales, mejoren su capacidad de hacer frente 
a los retos de la sociedad actual. 
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2.1.Definición del centro 
 
El contexto de nuestro centro analizado, especialmente tras el periodo de confinamiento del curso 
2019/2020, nos hace pensar que es posible el uso de estas herramientas como medio de comunicación y 
como herramienta de trabajo y aprendizaje desde el colegio hacia el entorno familiar.  
 
En nuestro caso concretamente, nos encontramos con un entorno socio-económico bajo y muestran un alto 
porcentaje de analfabetismo digital en la mayoría de las familias.  
 
Desde el 2020 hasta la actualidad el centro ha cambiado en cuanto a dotación de recursos y cuenta con 
infraestructuras digitales actualizadas y cubiertas en un alto porcentaje; incluso la formación digital recibida 
por parte del profesorado, hace creer que estamos en otra etapa digital de nuestro centro; siendo esto un 
reflejo en nuestro alumnado. Añadiremos también que contamos con un Aula Digital que, aunque en 
bastante pequeña, está dotada de material y mobiliario muy apto para desarrollar actividades de innovación 
y de desarrollo digital en el alumnado. 
 
Podemos decir que, a pesar de haber avanzado en recursos y en formación, todavía nos queda la brecha 
digital de las familias y por ello seguimos creando este Plan de actuación para  alcanzar una evolución 
progresiva y acorde a las carencias del profesorado, alumnado y familias. 
 
Este curso la intención es insistir en la importantica de contar con el  Plan de Formación Digital para su 
posterior puesta en práctica en las aulas. 
 
Recientemente, nos hemos incorporado al Proyecto DigiCraft;  programa educativo de la Fundación 
Vodafone que enseña competencias digitales a alumnado de educación primaria, utilizando una 
metodología innovadora que combina el mundo virtual con el mundo físico a través de juegos y actividades 
para fomentar habilidades como la programación, la realidad aumentada y la inteligencia artificial. 
 
Contamos con la actualización de todos los Paneles Digitales Interactivos en todas las aulas y espacios 
comunes y con 9 carros dotados con tablets y/o portátiles repartidos desde infantil hasta sexto de la 
siguiente forma: 
 
Infantil: un carro con tablets 
Primer ciclo: un carro para el pasillo con tablets 
Segundo ciclo: un carro para el pasillo con tablets 
Tercer ciclo: 5 carros para seis clases (turnándolo cuando es necesario) 
Aula Digital: un carro con ordenadores y tablets 
Unidad de Orientación: tablets para el alumnado acneae 
Programa de Igualdad: 10 tablets para trabajo en aula 
Coordinación Pedagógica: 4 ordenadores para las coordinadoras 
Dirección del centro: 3 ordenadores para el equipo directivo 
Coordinación Digital: un ordenador  
Coordinación PROA+: un ordenador 
Coordinación Biblioteca: un ordenador 
Enfermería: un ordenador 
Comedor: un ordenador 
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Entre el curso pasado y lo que llevamos de este, hemos tenido muchos portátiles que han dejado de 
funcionar; ocasionando reubicación de los mismos por numerosas bajas. 
 
Al profesorado especialista se le dota de llaves para que puedan acceder al uso de los ordenadores o tablets 
de las aulas cuando así lo deseen; facilitando en todo momento su movimiento de un aula a otra. 
 
La coordinación del Plan Digital, así como el Plan de Formación, es coordinado por la misma persona y 
cuenta con un horario para atender las demandas y necesidades del centro; especialmente este curso con la 
creación de un aula digital/tecnológica o de usos varios. 
 
Seguimos contando con  el uso del aula de informática con 30 puestos, especialmente para la formación 
digital (alfabetización digital, formaciones específicas, sesiones de informática básica, actividades para 
distintos programas…). Para un uso autónomo por parte del profesorado, deben presentar un plan de 
actuación definido y acorde a las necesidades del aula y contrastado por la coordinadora Digital. 
 
Este curso, volveremos a  abrir este aula a las familias para un plan de alfabetización digital entre otras. 
Llevamos varios cursos realizando actividades y cada vez son más las familias que se animan a desarrollar su 
competencia digital. 
 
2.2. Justificación del plan 
 
El currículo de educación primaria introduce un Marco Legal que concede un carácter preceptivo al uso de 
las TIC más allá del fenómeno social, económico o cultural en el que nos encontramos y se encuentra 
nuestro alumnado.  

 
La competencia tratamiento de la información y competencia digital consiste esencialmente en disponer de 
habilidades para buscar, obtener, procesar y comunicar información, y para transformarla en conocimiento. 
Por tanto, el dominio y la alfabetización TIC se ha convertido en una técnica instrumental imprescindible. 
Además, la naturaleza compleja y globalizadora de la competencia digital contribuye al desarrollo del resto 
de las competencias clave, especialmente la competencia en comunicación lingüística, la competencia social 
y ciudadana y la competencia para aprender a aprender.  

 
Asimismo, las posibilidades didácticas y pedagógicas que nos ofrecen el acceso y gestión de la información y 
del conocimiento, conceden a esta competencia un peso específico como eje transversal dentro de la 
actividad docente. Todo ello exige transformaciones que afectan a la globalidad del proceso educativo en 
sus aspectos metodológicos, organizativos, de gestión y curriculares. Es precisamente esta trascendencia 
global de las nuevas tecnologías lo que justifica la confección de este plan como documento de referencia 
que recoja y regule todos los aspectos concernientes a dicha transformación digital en el centro. 
 
3. Análisis  
 
Esta evaluación se llevará a cabo a lo largo del curso y, a través de SELFIE, para valorar el nivel de 
adquisición de objetivos y progresos, del pasado curso a este (pendiente de evaluar) 
 
Los resultados serán incluidos en este plan en la revisión de la PGA que se haga en el segundo 
trimestre ( en caso de llevarse a cabo) 
 

a. Análisis de la CDC 
b. Análisis de la infraestructura, recursos y estado del centro 
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c. Análisis de los recursos del alumnado 
d. Análisis de la situación actual 

 
4. Objetivos 
 
El objetivo fundamental de plan será abordar la brecha digital existente. A partir de aquí, los 
objetivos planteados son pequeños pasos hasta alcanzar este. 
 

 Normalizar el uso de las plataformas habilitadas para el profesorado y su función organizativa 

(correo corporativo, plataforma moodle, etc)  

 Incluir las TIC en el aula como herramientas didácticas habituales para conseguir una 

progresiva mejora de la calidad de los procesos de enseñanza-aprendizaje y  facilitando la 

igualdad de oportunidades.  

 Aplicar y fomentar el uso innovador de las tecnologías de la comunicación y el conocimiento 

como herramientas al servicio de toda la comunidad educativa  

 Motivar al profesorado en la formación digital para alcanzar las competencias digitales y las 

destrezas necesarias para el desarrollo de integración de las TIC en el centro y el aula. 

 Construir un entorno en línea más seguro, inclusivo y respetuoso a través de la prevención, la 

educación y la concientización para prevenir la Violencia Digital fuera de las aulas. 

 
5. Plan de acción  
 
En la concreción de las actuaciones se tendrán en cuenta los agentes implicados, los procedimientos 
previstos, los recursos necesarios y los indicadores de logro. Las actuaciones se deberían agrupar en 
torno a los elementos del Marco Europeo de Organizaciones Digitalmente Competentes: 
 
Infraestructura: dotación tecnológica, conectividad, plataformas y servicios digitales y mantenimiento 
necesarios, entre otros.  
Liderazgo y gobernanza: medidas y protocolos del centro (información, comunicación y coordinación 
en la utilización pedagógica de las TIC, protección y seguridad en la red, gestiones internas,…); 
aspectos organizativos (espacios y horarios, tareas y responsabilidades de los miembros de la 
comunidad escolar), entre otros. 
 Aprendizaje y enseñanza: metodologías y estrategias didácticas; planificación del desarrollo de la 
competencia digital del alumnado, y de las competencias clave relacionadas, entre otros. 
Desarrollo profesional: desarrollo pleno de la competencia digital docente y formación de directivos, 
docentes, profesionales de la orientación y personal de administración y servicios, para el 
compromiso con el desarrollo del plan, entre otros.  
Contenidos: accesibilidad y criterios de calidad; Recursos Educativos Abiertos (REA); niveles de 
aprendizaje, entre otros.  
Evaluación: aspectos a evaluar, criterios e indicadores de logro, procedimientos de evaluación, entre 
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otros. 
 Redes de apoyo y colaboración: fortalecimiento o impulso de redes docentes y de centros 
educativos; Alfabetización digital y apoyo a familias; Cooperación con entidades del entorno, entre 
otras. 
 
5.1. Recursos humanos: el equipo TDE 

 
La coordinación TDE,  junto con la dirección del centro, dinamizarán las tareas que se establezcan 
para dicho equipo. Entre las tareas asignadas están las siguientes:  
 

• Tareas de difusión y revisión del Plan digital.  
• Tareas de gestión de incidencias y de control de personal asignado por planes de empleo. 
• Coordinación de instalación y revisión de equipos.  
• Tareas organizativas.  
• Coordinar el uso de los recursos materiales y los espacios, con criterios pedagógicos y, en 

todo caso, priorizando al alumnado del tercer ciclo 
• Mantener actualizado el inventario.  
• Promover y dinamizar el uso de las TIC en el aula.  
• Recoger sugerencias y necesidades de formación del Claustro.  
• Motivar la participación del profesorado en su propia formación.  
• Difundir e informar sobre novedades, cursos, metodologías, etc. a todo el Claustro y, en su 

caso, a las familias.  
• Prestar apoyo, puntualmente, en las aulas para desarrollar algún proyecto o tarea digital. 
• Actualizar información en redes y página web del centro. 
• Coordinar al personal de planes de empleo que llega al centro como apoyo digital. 
• Tutorizar a alumnado proveniente de Formación Profesional Básica, Grado Medio y/o Grado 

Superior de informática de distintos centros de Melilla. 
 
5.2. Organización de infraestructuras y recursos disponibles 

 
• Mantener actualizada la página del SED y de redes como medio de información y divulgación 
• Evaluar la situación de partida y la normativa al respecto y solicitar los recursos digitales a la 

administración para dotar las aulas, zonas comunes y dispositivos para alumnado.  
• Realizar el inventario y registro de elementos y su estado, así como los criterios de uso.  
• Definir los riesgos y medidas a tomar, siempre desde un punto de vista preventivo.  
• Determinar el uso, por parte del profesorado, de los ordenadores de aula promoviendo la 

limitación de aplicaciones a instalar, el uso exclusivamente educativo, el orden en los 
materiales archivados y la responsabilidad sobre su buen estado. 

• Determinar el régimen de uso de espacios y recursos: horarios, adjudicación (por edades, 
prioridad, áreas), registro de préstamos, normas de uso, responsables, etc. 
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5.3. Integración curricular de las TIC 
 

• Evaluar la situación de partida y se determinará la secuenciación de contenidos para la 
adquisición de la competencia digital y tratamiento de la información en los distintos niveles 
y programas (formación continua). 

• Informar de que las programaciones de las distintas áreas y materias contendrán el trabajo 
correspondiente a la competencia digital de manera realista y práctica y contemplarán la 
atención a la diversidad y a las NEAE desde el tratamiento de dicha competencia.  

• Determinar los modelos didácticos y metodológicos de referencia en el uso de las TIC.  
• Se dará uso a la plataforma de recursos didácticos del centro (moodle) propuesta por el 

MECD. 
• Trabajar la organización dinámica de grupos mediante trabajos individuales, en grupo y 

actividades cooperativas y colaborativas.  
• Organizar los espacios y tiempos en aula digital (informática) con sus normas de uso 

específicas. 
•  Promover la creación de materiales, actividades variadas y la organización de secuencias de 

aprendizaje así como su recopilación de espacios virtuales del centro (SED, moodle, blogs, 
redes…) 

• Fomentar el uso de herramientas digitales como enriquecedoras y positivas que nos dan 
opciones (formación, salud, comunicación…)  

• Ofrecer modelos de actividades como enfoque pedagógico destinado a formar personas 
capaces de emprender, crear y adaptarse a un mundo cada vez más en movimiento constante 
y rápido. 

• Dar a conocer los riesgos y peligros de la red, así como el uso responsable de las TIC. 
 
5.4. Formación del profesorado 

 
• Se evaluará la situación de partida y se solicitará la formación necesaria según las 

necesidades del Claustro con respecto al TDE  y al proyecto educativo del centro.  
• Se planificarán acciones de formación teniendo en cuenta los diferentes niveles del 

profesorado en competencia digital.  
• Se realizarán actividades y formaciones de acogida, integración y apoyo al profesorado de 

nueva incorporación que incluya el contexto tecnológico y didáctico del centro (comienzo de 
curso o formación específica) 

• Organizar, desde el Plan de Formación Digital (PFD) los siguientes cursos o formaciones: 
 

 Repaso Alfabetización Digital y herramientas institucionales: Microsoft, Teams, 
moodle, SED…  

 Manejo de Paneles Interactivos, ordenadores, tablets… 
 Estrategias pedagógicas y didácticas en el uso de las tecnologías: gamificación a 

través de distintas aplicaciones digitales. 
 Formación sobre Aula del Futuro 
 Robótica y pensamiento computacional (iniciación) 
 Recurso de Audiovisuales 
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5.5. Entorno familiar e institucional 

 
• Evaluar la situación de partida teniendo presente la posibilidad de colaboración tanto en 

recursos humanos como materiales por parte de familias e instituciones.  
• Dotar a las familias de banco de recursos digitales como préstamos. 
• Promover el uso de la web oficial, redes y la plataforma MOODLE como instrumentos de 

información, participación e interacción con la comunidad educativa.  
• Incluir, en la competencia digital, tal y como establece la ley, el trabajo en igualdad y 

coeducación establecidas en el Plan de Igualdad para hombres y mujeres.  
• Formar a las familias en Alfabetización Digital (siempre que contemos con personal para ello) 
• Hacer partícipes a las familias de las actualizaciones digitales 
• Alertar sobre los peligros en red y ciberacoso. 

 
6. Estrategia para la elaboración, coordinación y difusión del plan digital  

 
  6.1. Ámbito de organización del centro 
 

• Formación del profesorado en contenidos propuestos al CLAUSTRO desde la plataforma de 
Formación Digital, UPE e INTEF. 

• Organización, distribución y uso de los equipos que portan los carros habilitados con tablets y 
miniportátiles para los distintos niveles (infantil y primaria) 

• Uso del aula de informática como aula de alfabetización digital (comunidad educativa) 
• Realización del inventario de los recursos con los que cuenta el centro y realizar la desafección 

de todo lo obsoleto y que no funciona. 
• Solicitud de nuevos recursos y material necesario para una adecuada intervención educativa. 

 
      6.2. Ámbito de información y comunicación 

 
 Uso de las plataformas oficiales del centro 
 Orientar y asesorar al profesorado sobre aplicaciones y Webs apropiadas a contenidos o 

competencias que se quiere trabajar en el aula 
 Participación de la comunidad educativa en redes sociales en que esté el Centro.  
 Facilitar el cauce para la participación de la comunicad educativa en la presencia digital del 

Centro. 
 Establecer mecanismos para la participación del alumnado y familias en la web del Centro y 

redes sociales.  
 Establecer criterios y/o normas para la participación del alumnado y familias en la wed y redes 

sociales. 
 Garantizar la protección de las imágenes y el cuidado en los mensajes de las distintas 

plataformas. 
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   6.3.  Ámbito de procesos de enseñanza-aprendizaje 
 

 Dotar al alumnado de tiempo de trabajo con recursos digitales 
 Desarrollar acciones que estimulen el trabajo colaborativo entre el alumnado 
 Ofertar materiales digitales variados con contenido significativo 
 Desarrollo del espíritu crítico dl alumnado frente a la información obtenida a través de los 

medios TIC 

 Desarrollo del trabajo autónomo en la utilización de los medios informáticos 
 
     6.4.Tecnología e igualdad 
 
Desde el programa de Digitalización, atenderemos aspectos relacionados con la igualdad, 
haciendo acopio de la Ley y de la adquisición de las distintas competencias: 
 

Competencia Lingüística: 
 

 Uso no sexista del lenguaje 
 Visibilización de la aportación de las mujeres 
 Liderazgo y empoderamiento 
 Análisis del sexismo 

 

Competencia Científica: 
 

 Sentido crítico ante el sexismo 
 Misoginia en la ciencia 
 Visibilización de las mujeres 
 Programas STEAM 

 
Competencia Digital: 
 

 Prevención de la violencia de género 
 Huella digital en igualdad 
 Brecha digital de género 
 Visibilización de la aportación de las mujeres 

 

Competencia emprendedora: 
 

 Liderazgo y empoderamiento 
 Autoestima 
 Ámbito público 
 Educación emocional 
 Trabajo igualitario en equipo 

 
Aprender a aprender: 
 

 Autonomía personal 
 Corresponsabilidad 
 Ética de la ciudadanía 
 Mundo laboral igualitario 
 Independencia económica 

 
 

 

 

7. Temporalización 
 
La planificación temporal marcará los hitos necesarios para alcanzar progresivamente los objetivos de 
digitalización del centro. 
 
Durante el primer trimestre,  las actuaciones son meramente organizativas y de preparación, así 
como de evaluación: 
 

 Inventarios, actualizaciones, limpieza y organización del almacén, reparto de equipos… 
 Organización de préstamos de equipos 
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 Elaboración de los distintos proyectos incluidos en la PGA: el Plan Digital de Centro y el Plan de 
Formación Digital 

 Organización de horarios: aula de informática, atención en aulas, apoyos al programas… 
 Formación de las primeras sesiones formativas: plataformas corporativas (Outlook, teams, 

SED…), formación sobre Paneles Interactivos, formación en recursos entregados al centro, 
formación en digiCraft… 

 Reuniones y contacto con distintas entidades externas que ofrecen colaboración para la 
formación a familias y alumnado del centro (Informática básica, certificado digital, 
alfabetización digital…) 

 Reuniones con otros centros que precisan de colaboración para el alumnado en prácticas de la 
FP báisca, Media y superior de informática. 

 Participación en el Programa Digital Skil de la CAM 
 Organización y puesta en marcha de actividades digitales relacionadas con distintos 

programas, como por ejemplo, el Plan de Igualdad. 
 Actividades digitales para el 25N; enfocando la temática a la Violencia Digital, huellas 

digitales, peligros en la red, etc. 
 
En el segundo trimestre proponemos desarrollar: 
 

 Actividades que tengan que ver con el uso de los recursos digitales con los que contamos 
(gafas de RV, placas makey makey, scratch, matalala, bee boot, programación con lego, 
audiovisuales…). 

 Activar correos y cuentas del alumnado, especialmente de tercer ciclo y dotarles de recursos y 
aplicaciones útiles para su proceso de aprendizaje. 

 Participación en el programa Digital Skill de la CAM 
 Alfabetización Digital a familias; ya que, en secundaria, tendrán que manejar las plataformas 

educativas de moodle y SED. 
 Alfabetización digital al alumnado de 4º, 5º y 6º; especialmente al de 4º como preparación 

para las pruebas diagnósticas. 
 Actividades variadas para la Semana ConCiencia (11 de Febrero) en coordinación con el Plan 

de Igualdad 
 Actividades digitales a través de la Agente de igualdad de forma continua. 
 Actividades digitales para el 8M. 

 
En el tercer trimestre,  
 

 Soporte a las pruebas de Diagnóstica en el 4º nivel (revisión de carros, prácticas de dichas 
pruebas en las aulas, dotación del material necesario, apoyo en el aula para cualquier 
necesidad o incidencia) 

 Actividades digitales relacionadas con la Sostenibilidad 
 Uso del material de audiovisuales para la preparación del final de curso 
 Inventario, revisión y recogida del material 
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8. Evaluación 
 
El plan se evaluará en función de los resultados obtenidos, en el marco de los objetivos y plazos 
previstos, y de las condiciones de aplicación.   
 
El informe de progreso formará parte de la Memoria anual del centro. 
 
Al final del curso,  una vez que se hayan consolidado las actuaciones, se debe volver a evaluar 
globalmente la competencia digital del centro. Esta evaluación se realizará preferentemente al final 
del curso escolar que dará pie a la revisión y actualización del Plan Digital de Centro. 
 
 
9. Anexos 
 
Pendiente Evaluación SELFIE 

 


